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Operaciones en el Proceso Editorial de 

una Revista Científica
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¿Qué es una Revista Científica?

• Una revista científica es una publicación periódica en

la que se intenta recoger el progreso de la ciencia,

normalmente informando de los resultados de las

nuevas investigaciones.

• Garantiza la originalidad, calidad y autoría de sus

contenidos.

• Muchas revistas científicas son altamente

especializadas, aunque algunas de las más antiguas

(como Nature y Science) publican artículos en un

amplio rango de campos científicos.

• Fuente: http://es.wikipedia.org/wiki/Revista_científica
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Relanzamiento o creación de una 

Revista Científica

• Relanzamiento: Revista con números ya publicados en el 
pasado, desea iniciar una nueva etapa preparando un 
plan de trabajo para cumplir criterios  internacionales de 
calidad y ser reconocida como una revista de carácter 
científico.

• Creación de una revista: Se inicia cuando un 
investigador o institución concibe la idea de crear una 
Revista, para que la misma cumpla criterios  
internacionales de calidad y ser reconocida como una 
revista de carácter científico.

• Responsable del proceso: Comité Editorial de la revista
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Comités de una revista científica
• Comité Editorial conformado por:

Un Editor Jefe

Editores Asociados

• Comités no obligatorios:

Comité Consultivo

Comité Científico

• ¿Comité de Pares revisores?
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Proceso editorial para la creación de 

una Revista Científica

• Planeamiento para la creación y publicación del primer número.

• Revisar criterios de LATINDEX.

• Creación de las Guías o Normas para los autores.

• Determinar  los formatos  para la preparación del manuscrito a 

recibir y para su  publicación como artículo.

• Establecer el trabajo a realizar con los autores y los revisores.

• Armado de un número.

• Revisión del número completo y  publicación.

• Postulación para Indización en bases de datos.

Planear

Crear 
Normas Formatos
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Proceso editorial para relanzamiento 

de una Revista Científica

• Planeamiento para la publicación del siguiente número.

• Revisar criterios de LATINDEX u otra base de datos.

• Revisión de normas existentes, o creación de las Normas para los 

autores.

• Determinar  los formatos  para la preparación del manuscrito a 

recibir y para su  publicación como artículo.

• Establecer el trabajo a realizar con los autores y los revisores.

• Armado de un número.

• Revisión del número completo y  publicación.

• Postulación para Indización en bases de datos.Cole
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Planeación

Formular las siguientes preguntas:

• ¿Para que vamos a crear o relanzar una nueva revista?

• ¿Cual será el tema objetivo  o especialidad de la revista?

• ¿Qué Facultad o institución patrocinará la revista?

• ¿Quienes conformarán el Comité Editorial?

• ¿Que periodicidad tendrá la revista?

• Que software de publicación utilizaremos? 

• ¿Cuando publicamos  el primer número?

• ¿A que base de datos la postularemos?Cole
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Plan de trabajo: De 3 a 5 años

• ¿Cual será el estilo de la revista?: Redacción y publicación.

• ¿Que pauta internacional de redacción científica se escogerá para la 

preparación del manuscrito?

• ¿Como se desarrollará el flujo de trabajo con los autores  y 

revisores?

• ¿Cual será la ubicación física (oficina) de la Revista?

• ¿Como conseguimos que nos envíen artículos?

Cole
gio

 de
 Bibl

iot
ec

ólo
go

s d
el 

Perú
 

7 d
e o

ctu
bre

 de
 20

23



Debemos revisar los criterios LATINDEX.

Total de características: 38 criterios.

Cumplir mínimo 30 características: Las seis características 

básicas obligatorias y al menos 24 de las restantes características para 

un mínimo de 30, lo que representa cerca del 80% de cumplimiento. 

Cumplir  desde el inicio, todos los criterios de LATINDEX, y después del 

dos años de publicación solicitar a CONCYTEC la evaluación de la 

Revista.
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• CARACTERÍSTICAS BÁSICAS

1. Responsables editoriales
2. Generación continua de contenidos
3. Identificación de los autores
4. Entidad editora de la revista
5. Instrucciones a los autores .
6. Sistema de arbitraje

  7. ISSN
CARACTERÍSTICAS DE PRESENTACIÓN
8. Navegación y funcionalidad en el acceso a 
contenidos .
9. Acceso histórico al contenido
10. Mención de periodicidad
11. Membrete bibliográfico al inicio del artículo
12. Afiliación institucional de los miembros de los 
cuerpos editoriales
13. Afiliación de los autores  
14. Fechas de recepción y aceptación de 
originales  
CARACTERÍSTICAS DE GESTIÓN Y POLÍTICA 
EDITORIAL
15. Definición de la revista  
16. Autores externos
17. Apertura editorial

 18. Servicios de información

19. Cumplimiento de periodicidad

20. Políticas de acceso y reuso

21. Adopción de códigos de ética

22. Detección de plagio

CARACTERÍSTICAS DE CONTENIDO

23. Contenido original

24. Elaboración de las referencias 

bibliográficas

25. Exigencia de originalidad

26. Resumen

27. Resumen en dos idiomas

28. Palabras clave

29. Palabras clave en dos idiomas

30. Cantidad de artículos publicados por año

CARACTERÍSTICAS DE REVISTAS EN 

LÍNEA

31. Uso de protocolos de interoperabilidad.

32. Uso de diferentes formatos de edición

33. Servicios de valor agregado

34. Servicios de interactividad con el lector

35. Buscadores

36. Uso de identificadores de recursos 

uniforme

37. Uso de estadísticas

38. Políticas de preservación digital

CRITERIOS DE EVALUACIÓN LATINDEX
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Criterios de selección LATINDEX
CARACTERÍSTICAS BÁSICAS

1. RESPONSABLES EDITORIALES

La revista deberá contar con un editor o responsable científico (editor jefe)  y cuerpos 

editoriales.

Deberá  constar  en la página de inicio  un enlace que permita acceder a la página donde 
figuren  los datos del Comité Editorial o el del editor en jefe: 
https://revistas.upch.edu.pe/index.php/RNP/about/editorialTeam
https://revistafenix.bnp.gob.pe/index.php/fenix/comiteditorial

2. GENERACIÓN CONTINUA DE CONTENIDOS

La revista debe demostrar la generación ininterrumpida de nuevos contenidos durante los 

últimos dos años consecutivos. 

Ejemplo: 

Si revista es semestral o bianual, se puede realizar la evaluación a partir del fascículo 5.

Si revista es trimestral, se puede realizar la evaluación a partir del fascículo 9.
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Criterios de selección LATINDEX
CARACTERÍSTICAS BÁSICAS

3. IDENTIFICACIÓN DE LOS AUTORES
Todos los documentos publicados en la revista deben estar firmados por los autores o 
tener declaración de autor institucional o indicar su origen.  

NOTA: En las normas para los autores se debe indicar la manera en que deben ir los 
nombres y apellidos de los autores.

Se debe indicar que se debe colocar el nombre del autor y no la inicial del nombre 
seguida de un punto.

4. ENTIDAD EDITORA DE LA REVISTA
Deberá colocarse en lugar visible el nombre de la entidad o institución editora de la revista 
la cual deberá ser de toda solvencia académica, así como su dirección postal o de correo 
electrónico.
La entidad editora es la institución que edita la revista, tomando en cuenta el más alto 
nivel de la afiliación, por ejemplo, una universidad (no sus facultades o institutos).
NOTA: Este detalle es muy  importante para determinar  la cantidad de  editores y 
revisores que tengan afinidad institucional con el patrocinador de la revista.
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Criterios de selección LATINDEX
CARACTERÍSTICAS BÁSICAS

5. INSTRUCCIONES A LOS AUTORES
Las instrucciones a los autores deben aparecer siempre en el sitio web de la revista.

Aquí se debe colocar:

El tema objetivo  de publicación de la revista.

Periodicidad de publicación de la revista.

Idioma de publicación

Indicar si la revista cobra o no  por la revisión y publicación de  los artículos.

Norma internacional de redacción científica empleada, etc.
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Criterios de selección LATINDEX
CARACTERÍSTICAS BÁSICAS

6. Sistema de arbitraje (revisión por pares)

En la revista debe detallarse el procedimiento  de arbitraje empleado para la selección de 
los artículos a publicar. 

El arbitraje deberá ser externo e indicar si es ciego (doble o simple), en línea o abierto 
(interactividad con los árbitros y lectores en general), incluyendo la instancia responsable 
de la decisión final.

No se considerará como arbitraje externo el realizado por el equipo interno de trabajo de 
la revista, es decir, el equipo técnico y las autoridades.

Nota de aplicación: se verificará que se incluya cada uno de los pasos que deben cumplir 
los artículos para ser aceptados por la revista para su publicación, que recurran a 
evaluadores externos, así como la instancia que aprobará el artículo después de su 
evaluación. Cole
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Proceso de Revisión por Pares

• Para iniciar el proceso de revisión por pares, el 
autor debe haber enviado su manuscrito de 
acuerdo al formato indicado en las Normas 
para los autores.

• El autor debe haber enviado las cartas con las 
firmas e indicaciones indicadas en las Normas 
para los Autores.Cole
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Proceso de Revisión por Pares

• El Comité Editorial debe haber aprobado que 
el manuscrito ingrese al proceso editorial: 
tema objetivo de la revista, contenido 
pertinente, aprobación de responsabilidades 
de los autores, etc.

• Se revisa tema principal de la investigación, y 
se prepara lista de los profesionales expertos 
en el tema, para consultarles si aceptan recibir 
el manuscrito para su revisión.Cole
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Proceso de Revisión por Pares

• De la lista preparada, se escogen dos revisores 
y se les envía la consulta sobre su 
disponibilidad para revisar un manuscrito, 
adjuntando titulo y resumen del mismo.

• Si uno de los posible revisores no acepta el 
pedido, se envía una invitación a un tercero.
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Proceso de Revisión por Pares
Cuando un revisor acepta revisar un manuscrito:

Se le envía el manuscrito con todos los archivos 
correspondientes , en la revisión doble ciega estos archivos no 
deben tener información que permitan que el revisor pueda 
identificar al autor de la investigación.

Se le envía una guía de revisión, la cual facilitará la 
preparación del  informe de la revisión realizada, la guia 
cuenta con un campo para que el revisor coloque las 
observaciones que crea pertinente.

Se le indica al revisor que por ética en temas de investigación 
y publicación científica, el revisor no podrá apropiarse de la 
información contenida en los archivos enviados.Cole
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Proceso de Revisión por Pares
Cuando los revisores envían su informe:

El Comité Editorial, revisa la información contenida en la ficha de 
revisión  y prepara un resumen de las opiniones de todos los revisores.

El Comité Editorial le envía una comunicación al autor indicándole que 
su manuscrito:

• Ha sido rechazado.

• Solo deberá realizar una pequeñas modificaciones en el formato del 
mismo.

• Ha sido aceptado condicionalmente, y será aceptado para su 
publicación solo si modifica su manuscrito, siguiendo las 
indicaciones del resumen que se adjunta, el cual ha sido elaborado 
luego del proceso de revisión por pares.
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Criterios de selección LATINDEX

7. ISSN
Las revistas en línea deben contar con su propio ISSN. No se da por cumplido si aparece 
únicamente el ISSN de la versión impresa.
Si la revista no cuenta con eISSN  y es peruana,  el ISSN debe solicitarlo  a la Biblioteca 
Nacional del Perú.

Como solicitar el ISSN en el Perú
El primer paso para solicitar el ISSN para una revista es ingresar al portal ISSN de la 
Biblioteca Nacional del Perú: https://www.bnp.gob.pe/servicios/issn/
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Enviar a Biblioteca Nacional del Perú

Cubierta

Hoja de Créditos

Recibo de pagos

Indice
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Respuesta de ISSN BNP

Issn bnp <issn.bnp@bnp.gob.pe>
para REVISTA, mí, 

Estimado Sr., buenas tardes.

Gracias por su cooperación, estaremos enviando ahora en otro correo 
el N° ISSN asignado para la edición "En línea" de la presente revista.

Atentamente,

---
Centro Nacional ISSN de Perú
(01) 513-6900 Anexo 7138
Cel. 985484603
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Criterios de selección LATINDEX

8. NAVEGACIÓN Y FUNCIONALIDAD EN EL ACCESO A CONTENIDOS

Debe contar con  índices, sumarios, tablas de contenido o una estructura que permita el 

acceso a los artículos en un máximo de tres clics.

Nota de aplicación: los tres clics se empiezan a contar a partir de la página inicial de la 

revista. 

NOTA: El Open Journal System  (OJS) permite cumplir el criterio 8.
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Criterios de selección 

LATINDEX

9. ACCESO HISTÓRICO AL CONTENIDO
La revista debe facilitar acceso a todos sus contenidos o al menos a los publicados durante los últimos 
cinco años.
Nota de aplicación: Si la revista tiene menos años, el acceso debe darse a los años de existencia.
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Criterios de selección 

LATINDEX

10. MENCIÓN DE PERIODICIDAD
La revista debe mencionar su periodicidad, el número de fascículos que editará al año o en  su caso, la 
declaración de periodicidad continuada. 

Debe incluir las fechas que cubre o periodo correspondiente a 
cada número, ejemplo: Volumen 5 numero 1 / Enero-Junio 2023

A menos que no sean claras las fechas , con solo mencionar la periodicidad es suficiente, ejemplo: 
Periodicidad semestral.
 
En el caso de que la revista aplique la periodicidad continuada, esta deberá declarar la 
fecha o el mes en que cierra el fascículo.

Ejemplo:

La revista Ambiente, Comportamiento y Sociedad se publica 2 veces al año: Periodo 1: 

Enero-Junio y Periodo 2: Julio- Diciembre. Todos los artículos originales han aprobado el 

proceso de revisión doble ciega realizada por pares profesionales de los autores de los 

artículos.
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Criterios de selección 

LATINDEX

11. MEMBRETE BIBLIOGRÁFICO AL INICIO DEL ARTÍCULO
La revista debe incluir el membrete bibliográfico al inicio de cada artículo. El membrete 
debe contener al menos: título completo o abreviado, fecha que cubre ó número de la 
revista (volumen, número, parte o sus equivalentes). Ejemplo: Rev. gen. inf. doc. 2022; 32: 343-367.

El titulo abreviado se obtiene al recibir el ISSN.
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Criterios de selección LATINDEX

12. Afiliación institucional de los miembros de los cuerpos 

editoriales
La revista debe proporcionar los nombres completos de las instituciones a las que 

están afiliados  los miembros de los diferentes cuerpos editoriales o en su caso 

declaración de trabajador independiente. No basta que se indique solamente el país.

Nota de aplicación: En la mención de la afiliación de los miembros de los cuerpos 

editoriales es obligatorio el uso del nombre completo de la institución. Cada 

afiliación debe incluir la ciudad y el país donde se ubica la institución o vive el 

editor.   Ejemplo:

Equipo editorial

Editor Ejecutivo

Lic. Victoria Yance Yupari, Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas. Lima, Peru.

Director

Dr. Julio Francisco Santillán-Aldana, Universidad Nacional Diego Quispe Tito. 

Cusco, Perú.

Cole
gio

 de
 Bibl

iot
ec

ólo
go

s d
el 

Perú
 

7 d
e o

ctu
bre

 de
 20

23



Criterios de selección LATINDEX

13. Afiliación de los autores

En cada documento deberá constar el nombre completo de la institución de trabajo 

del autor o autores, o en su caso, declaración de trabajador independiente.

Nota de aplicación: En la mención de la afiliación de los autores es obligatorio el 

uso del nombre completo de la institución. Cada afiliación debe incluir la ciudad 

y el país de la institución. 

En caso de no contar con afiliación debe indicar “trabajador independiente”, 

“investigador independiente” o equivalente. 

Ejemplo:

Segundo Leiva González 1,a

1 Facultad de Medicina Humana, Universidad Privada Antenor Orrego. Trujillo, 

Perú.
a http://orcid.org/0000-0002-1856-5961
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Criterios de evaluación 

LATINDEX

14. FECHAS DE RECEPCIÓN Y ACEPTACIÓN DE ORIGINALES

En los artículos (originales y de revisión) deben constar las fechas de recepción y 
aceptación de originales. Califica solamente si se indican ambas fechas.

Ejemplo: Recibido: 18/01/2023 / Aceptado: 22/06/2023

CARACTERÍSTICAS DE GESTIÓN Y POLÍTICA EDITORIAL

15. DEFINICIÓN DE LA REVISTA

En la página de la revista deberá mencionarse el  tema objetivo, cobertura temática y el 
público al que va dirigida.
Nota de aplicación: Si no se cumplen los tres elementos, el punto no se otorga. 

Ejemplo:  La revista publica temas  relacionados a estudios ambientales, con un enfoque 
interdisciplinario en temas  de química, biología e ingeniería, teniendo como principal 
objetivo, el dar a conocer a la sociedad en general los nuevos avances en investigación 
científica.
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Criterios de evaluación 

LATINDEX
16. AUTORES EXTERNOS

Al menos el 50% de los trabajos publicados deben provenir de autores externos a la 

entidad editora y a sus cuerpos editoriales. 

En el caso de las revistas editadas por asociaciones, se considerarán autores 

pertenecientes a la entidad editora los que forman parte de la directiva de la asociación o 

que figuran en el equipo editorial de la revista.

Nota de aplicación: 

Para contabilizar el porcentaje, se revisará en cada artículo si existe al menos 

una “autoría externa” a la institución editora de la revista. Evitar endogamia.

Los miembros de los cuerpos editoriales serán considerados como internos. 

La entidad editora es la institución que edita la revista según el criterio 4. Para considerar 

una autoría como externa, se tomará en cuenta el más alto nivel de la afiliación, por 

ejemplo, una universidad (no sus facultades o institutos).
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Criterios de evaluación LATINDEX

17. APERTURA EDITORIAL

Al menos dos terceras partes de los órganos editoriales colegiados (comités o 

consejos de la revista) deberán pertenecer a instituciones diferentes a la entidad editora 

(Dos de cada tres editores deben ser externos).

Nota de aplicación: Para efectuar el cálculo se considerarán todos los órganos editoriales 

colegiados (comité o consejo editorial, comité científico o internacional, consejo asesor o 

equivalentes) así como las personas con cargos de responsabilidad (director, editores o 

coordinadores) aunque la revista no los incluya en los comités. 

Para considerar a un miembro como externo, se tomará en cuenta el más alto nivel de la 

afiliación, por ejemplo, una universidad (no sus facultades o institutos)
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Criterios de evaluación LATINDEX

18. SERVICIOS DE INFORMACIÓN

La revista debe estar incluida en algún servicio de índices y resúmenes, directorios, 
catálogos, portales de revistas, hemerotecas virtuales, sistemas de categorización o listas 
del núcleo básico de revistas nacionales, entre otros servicios de información, que sean 
selectivos.

Nota de aplicación:

 La revista debe mencionar en qué servicios de indexación está incluida y como mínimo 
debe estar en un servicio selectivo de indexación. 

Si la revista menciona un índice en el que no está indexada, perderá este punto.

Existen Directorios de revistas electrónica y catálogos de revistas electrónicas que no 
tienen como requisito el estar registrado en LATINDEX, podrían ser Directorios de revistas  
de la especialidad de la revista que solicitará  la evaluación a LATINDEX.
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Servicios de Información
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Criterios de evaluación 

LATINDEX

19. CUMPLIMIENTO DE PERIODICIDAD

La revista debe ser publicada al inicio del periodo declarado. Para las publicaciones con 
periodicidades trimestral, cuatrimestral y semestral deberán hacerlo dentro del primer 
mes. 

No deberá cubrirse con un número único los correspondientes a un volumen o un año.

Nota de aplicación: El inicio del periodo declarado depende de las fechas que cubre el 
fascículo. 

Si la revista es anual y declara que la fecha de publicación es diciembre, entonces deberá 
publicarse a inicios del mes de diciembre. 

El evaluador verificará que la revista publicó en los tiempos que correspondía y la 
cantidad de fascículos según el criterio 9. 

No son válidos los fascículos dobles o triples: Ejemplo: “vol. 53 Núm. 1 y 2 año: 2015”. 

Los números extraordinarios o especiales no serán evaluados.
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Criterios de evaluación LATINDEX

20. Políticas de acceso y re-uso

La revista debe informar con claridad cuáles son las políticas de 

derechos de autor que establece respecto al acceso a sus archivos; 

cuáles derechos conservan y cuáles ceden a los autores y lectores.  

NOTA: En el OJS se puede activar la opción de Licencias Creative 

Commons.
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Criterios de evaluación LATINDEX

21. Adopción de códigos de ética

La revista debe informar su adhesión a normas y códigos de ética 

internacionales. Pueden ser los establecidos por el Committee on 

Publication Ethics (Code of Conduct and Best Practices Guidelines for 

Journals Editors, COPE), por el International Committee of Medical 

Journal Editors (ICJME), algún otro o bien, tener su propio código de 

ética. 

NOTA: Colocar párrafo con información al respecto adoptada por la 

revista.
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Criterios de evaluación LATINDEX

Declaración de ética y mala práctica de publicación de la revista Q’EUÑA: 

Se considera como mala práctica y falta de ética:

Envío de un mismo manuscrito a más de una revista científica.

No citar las fuentes consultadas durante el desarrollo del trabajo de investigación la 

preparación del manuscrito enviado a la revista.

Modificar o fabricar los datos utilizados y/u obtenidos en una investigación.

La inclusión como autores de personas que no satisfacen los criterios internacionales 

de autoría.

A la exclusión de autores que satisfacen los criterios internacionales de autoría.

La revista se adhiere a los principios y procedimientos dictados por el Committee on

Publication Ethics (COPE) www.publicationethics.orgCole
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Criterios de evaluación LATINDEX

22. DETECCIÓN DE PLAGIO

La revista debe manifestar cuáles son las políticas para la detección de 

plagio.

Nota de aplicación: No es indispensable que utilicen un software para 

la detección de plagio, simplemente deben declarar cómo la realizan. 

NOTA: Deben establecerse políticas institucionales de procesos de 

detección y porcentaje aceptable de textos similares a fuente.
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POLÍTICA DE EVALUACIÓN PARA EVITAR PLAGIO.

• El Comité Editorial de la revista Q’EUÑA ha establecido como política editorial, que 
los artículos presentados a la revista para evaluar su publicación serán sometidos a 
un proceso de detección de plagio y se exige que todas las fuentes consultadas 
por el autor durante el desarrollo de la investigación y la preparación del 
manuscrito deben estar debidamente citadas.

• Con respecto la similitud con el texto de las fuentes consultadas, solo serán 
aceptados los artículos que tengan hasta un máximo de 30% de coincidencias con 
otras publicaciones, siempre y cuando dicha coincidencia no esté compuesta en su 
totalidad por varios párrafos consecutivos.

• Los artículos que superen este porcentaje serán devueltos al autor con el informe 
correspondiente para que el autor realice las correcciones respectivas y, en caso, el 
autor lo crea conveniente lo puede volver a enviar a la revista Q’EUÑA para 
evaluar su publicación.

• Solo se permitirá un porcentaje mayor al 30% de similitud cuando el artículo 
provenga de una Tesis de Grado, cuyo contenido ha sido adecuado al formato de 
artículos establecido en las normas para los autores de la revista, y el autor 
correspondiente haya indicado en la carta de presentación que el manuscrito 
proviene de su Tesis de Grado.Cole
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Criterios de evaluación LATINDEX

CARACTERÍSTICAS DE CONTENIDO

23. CONTENIDO ORIGINAL

Al menos el 40% de los artículos deben ser trabajos de 

investigación, comunicación científica o creación originales: 

artículos originales de investigación, artículos de revisión, 

artículos de opinión y casos clínicos.

Nota de aplicación: Si la revista no hace uso de secciones o 

categorías que faciliten calificar esta característica, entonces 

quedará a criterio del evaluador.

Cole
gio

 de
 Bibl

iot
ec

ólo
go

s d
el 

Perú
 

7 d
e o

ctu
bre

 de
 20

23



Criterios de evaluación LATINDEX

24. ELABORACIÓN DE LAS REFERENCIAS 

BIBLIOGRÁFICAS

En las instrucciones a los autores deberán indicarse las normas de 

elaboración de las referencias bibliográficas basadas en alguna 

norma internacional ampliamente aceptada (APA, Harvard, ISO, 

Vancouver u alguna otra).

Nota de aplicación: Si la revista utiliza una norma “propia”, 

señalando ejemplos en lugar de citar una norma internacional, NO 

se dará por cumplido este criterio.

Se recomienda colocar ejemplos de referencias de tipos de obras 

más citadas o un  enlace hacia una pagina que tenga ejemplos.
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Criterios de evaluación LATINDEX

25. EXIGENCIA DE ORIGINALIDAD

En la presentación de la revista o en las instrucciones a los autores 

debe ser explícita la exigencia de originalidad para los trabajos 

sometidos a publicación.

NOTA: En las directrices para los autores debe colocarse un 

párrafo que indique que el manuscrito presentado no ha sido 

publicado parcial o totalmente en otro medio.

Ejemplo: La revista Q’EUÑA es patrocinada por la por la Sociedad 

Botánica del Cusco (SBC) y la Universidad Nacional de San 

Antonio Abad del Cusco publica artículos originales e inéditos de 

investigación científica teniendo como tema objetivo Biología.
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Criterios de evaluación LATINDEX

26. RESUMEN

Todos los artículos originales y de revisión deberán ser 

acompañados de un resumen en el idioma original del trabajo.

Nota de aplicación: Se revisarán todos los artículos originales y de 

revisión, y sí a uno o más le falta el resumen, se pierde el criterio. 

En el caso de otros documentos como ensayos, casos clínicos, 

informes técnicos o comunicaciones cortas no será obligatorio que 

cuenten con resúmenes. 

NOTA: Indicar en las normas, la  estructura para presentación 

del Resumen, por ejemplo Vancouver: Con títulos de secciones.
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Criterios de evaluación LATINDEX

27. Resumen en dos idiomas

Todos los artículos originales y de revisión deben incluir resúmenes 

en el idioma original del trabajo y en un segundo idioma.

La mayoría de revistas latinoamericanas que publican en español, 

solicitan que se agregue un segundo resumen en idioma Ingles.

Ejemplo: Resumen: Debe ser un informe conciso e informativo con 

no más de 250 palabras, de resultados y no una lista de temas 

cubiertos; por lo que se recomienda incluir referencias cuantitativas 

de los resultados (porcentaje, rangos, entre otros) para ilustrar la 

generación de los resultados, y al pie de cada resumen deberán 

enunciarse hasta cinco palabras claves. Además se debe incluir el 

resumen y cinco palabras clave del trabajo en inglés.
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Criterios de evaluación LATINDEX

28. PALABRAS CLAVE

Todos los artículos originales y de revisión deben incluir palabras 

clave o equivalente en el idioma original del trabajo.

Nota de aplicación: Se revisarán todos los artículos originales y de 

revisión, y sí a uno o más le faltan palabras clave, se pierde el 

criterio.

NOTA: Si los editores han decidido que las palabras claves 

provengan de tu Tesauro específico, deben indicarlo en las normas 

adjuntando un enlace que facilite el trabajo de los autores.

Ejemplo:

DeCS: https://pesquisa.bvsalud.org/portal/decs-locator/?lang=es

Tesauro en Educación:  https://www.vocabularyserver.com/tee/es/Cole
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Criterios de evaluación LATINDEX

29. PALABRAS CLAVE EN DOS IDIOMAS

Todos los artículos originales y de revisión deben incluir palabras 

clave o equivalentes en el idioma original del trabajo y en un 

segundo idioma.

NOTA: Si los editores han decidido que las palabras claves 

provengan de tu Tesauro específico, deben indicarlo en las normas 

adjuntando un enlace que facilite el trabajo de los autores.

Ejemplo:

MeSH: https://meshb.nlm.nih.gov/search Cole
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Criterios de evaluación LATINDEX

30. Cantidad de artículos publicados por año

La revista debe publicar al menos cinco artículos originales o de 

revisión por año.

Nota de aplicación: Si la revista no usa secciones o categorías que 

faciliten la identificación de los artículos originales o de revisión, 

la calificación queda a criterio del evaluador.

NOTA: Esta cantidad mínima de artículos publicados al año, 

pueden variar según la base de datos y la especialidad de la misma 

a  la que los editores decidan postular para su indización.Cole
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Criterios de evaluación LATINDEX

CARACTERÍSTICAS DE REVISTAS EN LÍNEA

31. Uso de protocolos de interoperabilidad.

La revista debe incorporar protocolos de interoperabilidad que le 

permitan ser recolectada por otros sistemas de distribución. 

NOTA: EL Open Journal System (OJS) permite cumplir ambos 

requisitos ya que utiliza el protocolo OAI-PMH (Open Archives 

Initiative Protocol for Metadata Harvesting) que permite la 

transferencia (recolección de metadata)de recursos digitales. 

NOTA: La dirección electrónica de la revista  servirá para la 

recolección de la metadata por parte de un repositorio, en el Perú 

ALICIA podría aceptar el enlace de la revista y mostrar los 

artículos.

.
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Criterios de evaluación LATINDEX

32. Uso de diferentes formatos de edición

Para calificar, la revista debe usar más de un formato de edición para 

el despliegue y lectura de los textos completos.

Nota de aplicación: La revista puede elegir los formatos de su 

preferencia según el público lector. Cada documento debe tener más 

de un formato. Se busca ampliar el uso del PDF, el uso de HTML 

(página WEB) y otros formatos que faciliten el hipertexto y la 

lectura.

NOTA: EL OJS permite varios formatos de publicación.
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Criterios de evaluación LATINDEX

33. Servicios de valor agregado

Para calificar, la revista debe incluir servicios agregados como RSS, 

multimedia (video, sonido); actualización constante (artículo por 

artículo); acceso a datos crudos (estadísticas y anexos); tener 

presencia en redes sociales de ámbito académico, facilidades para 

que personas con diferentes discapacidades puedan acceder al 

contenido de la revista, así como indicaciones sobre cómo citar los 

artículos, entre otros.

NOTA: En el OJS se puede activar esta opción.
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Criterios de evaluación LATINDEX

34. Servicios de interactividad con el lector

La revista debe incluir servicios que faciliten la interactividad con 

sus lectores como servicios de alerta, espacios para comentarios, 

uso de foros para discusión del contenido, widgets y blogs, entre 

otros.

Nota de aplicación: a diferencia de la característica 33, en esta sí se 

presenta interactividad con los lectores, donde el lector sí puede 

participar, dejando comentarios, participando en encuestas u 

opinando sobre artículos o por la publicación. 

Con solo que utilice uno de ellos, la característica se dará por 

cumplida. Cole
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Criterios de evaluación LATINDEX

35. BUSCADORES

La revista debe contar con algún motor de búsqueda que permita 

realizar búsquedas por palabras o por índices, así como la 

posibilidad de utilizar operadores boléanos, entre otros.

Nota de aplicación: Los buscadores pueden ser tipo Google, de 

construcción propia, de OJS, y otros más. El fin del criterio es que 

los documentos puedan ser localizables por lo que se verificará que 

el buscador funcione.

NOTA: El OJS cuenta con su cajón de búsqueda.
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Criterios de evaluación LATINDEX

36. Uso de identificadores de recursos uniforme

Todos los enlaces que incluya la revista deben ser seguros, por lo 

que debe hacer uso del identificador de recursos uniforme (URI) por 

ejemplo, recursos como Handle o el Digital Object Identifier (DOI).

Nota de aplicación: Se comprobará que los enlaces estén activos 

para otorgar el punto.

NOTA: El OJS permite asignación y activación de los doi para cada 

artículo, pero es necesario suscribirse con una empresa que otorgue 

los DOI (Ejemplo: Crossref: https://www.crossref.org/apply/ )
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2016-01-11 10:21 GMT-05:00 <billing@crossref.org>:

Dear Valued Member,

We are pleased to announce that we are now offering our members the ability to pay invoices online.

Below is a link to our Payment Portal, as well as the login id & password to your account.   This portal  will provide a list

of any open invoices that you have on your account and you can select one or more invoices to pay with either a credit 

card or ACH process.

https://payments.tprosecure.com/CustomerPortal/?D01F717177B02830E0401E0

Username: NNNN

Password: XYZ

Once you log onto the site, you will be able to see the list of open invoices that you can select to pay and scroll down to 

enter in your credit card information that you wish to use for this payment.  Please be assured that this a completely 

secure site and is PCI Compliant.  It will not store your credit card nor will it bill it on a recurring basis and will only 

charge this one time.  Going forward, as you wish to pay future invoices, you can log into this secure site and pay 

additional invoices.

We hope you will try this new, convenient and easy way to pay your invoices.  If you should have any questions, issues 

or feedback with this new portal, please feel free to contact us at billing@crossref.org.

Sincerely,

The CrossRef Billing Department

Crossref enviará link de portal de pagos: usuario y 
contraseña
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De: Susan Collins <scollins@crossref.org>

Date: mié., 13 ene. 2016 a las 13:40

Subject: Re: We paid yesterday our suscription to Crossref, : Customer Portal, Password Created

To: <fernando.ardito@>

Dear Fernando,

Thank you for your payment; Universidad may now begin using CrossRef.

Your DOI prefix is: 10.20531

Your username and password to access the CrossRef system (http://doi.crossref.org) where you may deposit your 

metadata and query for DOIs is:

Username: RevPeru

Password: Perurev_14

As a reminder, members have an obligation to link references in the journal articles they deposit with CrossRef. In order 

for the CrossRef system to function efficiently and fairly, CrossRef members must deposit their online content (to allow 

other members to link to them) and link their journal references (to link to other members). For more information on how 

to query for DOIs to include in your references please refer to the Queries and Retrieving Metadata section of our help 

documentation.

Regards,

Susan Collins

Susan Collins Associate Membership Manager | Crossref

Una vez realizado el pago, Crosreff le enviará el: DOI 
Base, usuario y contraseña
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Marcar todos los artículos del número a enviar a Crossref
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DOI no activo por no enviar XML a Crossref
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Criterios de evaluación LATINDEX

37. USO DE ESTADÍSTICAS

La revista debe proporcionar herramientas relacionadas con el uso 

de estadísticas de su propia página.

Nota de aplicación: Se trata de herramientas tales como Altmetría, 

Google Cites, descargas, CiteULike, retwitees, o estadísticas más 

simples. Pueden ser estadísticas por artículo (ALM) o generales de 

la revista.

NOTA: El OJS tiene la opción de activar estadísticas, pero también 

hay otras opciones, como instalar Awstats.
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https://www.awstats.org/
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Criterios de evaluación LATINDEX

38. POLÍTICAS DE PRESERVACIÓN DIGITAL

La revista debe informar sobre las políticas de preservación de 

archivos digitales que ha implementado.

Nota de aplicación: Para calificar no es suficiente con que la 

revista estampe el logo de LOCKSS, debe detallar sus políticas de 

preservación en el apartado de políticas de la revista.

NOTA: Hay que indicar las políticas de la revista con respecto a la 

preservación en caso se tengan problemas y los archivos 

publicados en el servidor de la revista puedan verse afectados o 

puedan ser eliminados por factores externos.
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Pagina de presentación: 

Acerca de la revista

Pagina inicial:

• Patrocinador de la Revista

• Tema objetivo de la Revista.

Información en la revista: 

• Tipo de artículos que publica.

• Periodicidad de publicación.

• Explicación del proceso de revisión por pares seguido 
por la revista.

• Directorios y bases de datos en las que ha sido 
aceptada.

• Dirección postal y correo electrónico (Institucional).

• Enlace hacia las Normas para los autores.
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Proceso para cada artículo
Revisar si el manuscrito cumple las normas de presentación de la revista 

(formato):

• Manuscrito que no cumple formato se devuelve al autor para que lo 

       adecue según lo indicado (rechazo de escritorio).

• Cuando manuscrito cumple formato se registra indicando la fecha de 

       ingreso (requisito de las bases de datos) y entra a evaluación de editores.

Si autores no adecuan al formato a  pesar de lo indicado  es rechazado.

Cuando el manuscrito es aceptado , los editores designan a revisores.

Las opiniones de revisores se analizan por los editores:

• Si editores rechazan manuscrito se devuelve al autor correspondiente.

• Si editores aceptan manuscrito, se envía comunicación al autor 

correspondiente  y se  le indica si es necesario modificarlo.
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Publicación del artículo

➢ El Comité Editorial revisa la versión final de los
manuscritos aprobados para su publicación.

➢ Se diagrama en el formato de publicación (pdf
individual)

➢ Cada artículo diagramado es revisado por los editores.

➢ Se envía el pdf final al autor correspondiente para que
lo revise y acepte su publicación mediante la firma
del mismo o envío de correo electrónico.
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Publicación de la revista
Una vez que se tienen aprobados y programados
todos los artículos de un número:

Se decide orden de publicación de los artículos.

Se compaginan y numeran.

Se prepara el índice (tabla de contenidos).

Se publica en el portal de la revista y se activan
los DOIs.Cole
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https://beta.elsevier.com/products/scopus/content/content-policy-and-selection?trial=true
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http://www.scielo.org.pe/avaliacao/avaliacao_es.htm
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https://clarivate.com/products/scientific-and-academic-research/research-discovery-and-workflow-solutions/webofscience-platform/web-of-science-core-collection/editorial-selection-process/editorial-selection-process/
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https://lilacs.bvsalud.org/es/revistas-lilacs/lilacs-criterios-de-seleccion-y-permanencia-de-revistas-2020/
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Resumen del Proceso editorial para 

la publicación de una revista 

científica
Recepción del manuscrito: ¿Cumple lo indicado en las normas para los 

autores? 

No cumple: Rechazo de escritorio !!!

Si cumple: Reunión del Comité Editorial: 

• Evaluación de cada articulo recibido: Rechazo o Revisión por pares.

• Revisión por pares: Designación de revisores y envío del manuscrito.

• Resultado de la Revisión por pares : Aprobación, aprobación 
condicionada o rechazo del manuscrito.

• Artículo final aprobado: Diagramación, pre-impreso para firma de 
autores, programación  y publicación.
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Ing. Fernando Ardito

Especialista en Publicaciones Científicas 

y Bibliotecas

fernando.ardito@itmsgroup.net

Operaciones en el Proceso Editorial 
de una Revista Científica
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